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Zakladni data o Stredisku volného ¢asu,
Ostrava — Zabreh, p.o.

Nazev:

Sidlo:

Telefonni ¢islo:

Telefonni ¢islo - fed.:

E-mail:

Pravni forma:

Identifikacni sidlo zatizeni (IZO):
ICO:

Bankovni spojeni:

Datum zatazeni do sité skol:
Zména v zafazeni do sité Skol:
Statutarni organ:

Udaje o jmenovani: potvrzeni ve funkci

Zastupce feditele:

Nazev zfizovatele:

ICO:

Pravni forma zfizovatele:

Spadové uzemi tcastnika ¢innosti:
Celkova kapacita zafizeni:

Organizacni struktura:

Doplitkova €innost:

Stredisko volného ¢asu, Ostrava — Zabteh,
piispévkova organizace

Gurtjevova 8 Ostrava — Zabich

PSC 700 30

596 746 062

596 746 063
svczabreh@svczabreh.cz
ptispévkova organizace

108 034 054

75080516

KB — Ostrava 35-7194750257/0100

1.7.2006

Bc. David Stieldk, MBA, Karasova 1169/8,
Ostrava-Marianské Hory, 709 00, tel. 739 218 326
Jmenovaci dekret ze dne 1.8.2015

Anna Sekaninova, V. Jirikovského 40, Ostrava-
Dubina, 700 30, tel. 604 233 157

Statutarni mesto Ostrava
ProkeSovo nam. 8, Ostrava
PSC 729 30

00845451

Statutarni meésto
Ostrava — Jih
104 200

Oddéleni pravidelné ¢innosti
Odd¢leni piilezitostné ¢innosti
Oddéleni prazdninové ¢innosti
Pobocka Dubina

Pobocka V Zalomu

Doplitkovou &innost SVC Ostrava — Zabieh, p.o.
vykonava od 1.1.2012 formou pronajmt.



Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni § 30, odstavec 1) zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zékladnim,
vy$$im odborném a jiném vzdélavani — skolsky zakon, vydavam jako statutarni organ Stiediska
volného &asu, Ostrava — Zabieh, piispévkova organizace (dale jen SVC) tento vnitini fad,
kterym se upfesiiuji vzajemné vztahy mezi détmi, jejich zdkonnymi zastupci, ucastniky
zajmového vzdglavani a zaméstnanci SVC.

1.

2.

Cast L.

Vieobecna ustanoveni

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Vnitini tad SVC piispévkova organizace upravuje:

a) Zakladni organiza¢ni pravidla tykajici se prav a povinnosti a vzajemnych vztaht
déti, zakd, studentil jejich zdkonnych zéstupci a podrobnosti o pravidlech
vzajemnych vztaht s pedagogickymi pracovniky.

b) Provoz, vnitini rezim a pracovisté SVC.

c) Bezpecénost a ochranu zdravi, pozarni ochranu.

d) Podminky zachazeni s osobnim a svéfenym majetkem.

Vhitini #ad je zékladni normou SVC jako organizace zfizené ve smyslu Zikona &.
561/2004 Sb. o ptedSkolnim, zdkladnim, vy$Sim odborném a jiném vzdélavani —
Skolsky zakon.

Vnitini #4d SVC zabezpecuje realizaci predevsim $kolského zakona &. 561/2004 Sb., v
platném znéni a jeho provadécich predpist.

W
Cast I1.
Zakladni organizacni pravidla tykajici se prav a povinnosti a
vzajemnych vztahi ucastniki zajmového vzdélavani

Clanek 2

Prava a povinnosti ucastnik zdjmového vzdélavani (ZV)

Ucastnik zaymového vzd€lavani ma pravo:

1.

wmn

Utastnit se dle svého vlastniho uvazeni a rozhodnuti zajmového vzdélavani
organizovaného v SVC.

Na informace o prub¢hu a vysledcich svého vzdélavani.

Na svobodu mysleni, svédomi a vyznani.

Na vyjadfeni vlastniho nazoru (pfiméfenou formou odpovidajici zdsadam slusného
chovani).

Sdélovat piipominky, vyhrady a naméty k &innosti SVC svému vedoucimu zajmového
utvaru (krouzku, klubu), vedoucimu oddéleni a tediteli nebo jeho zéastupkyni pro
pedagogickou ¢innost.

Uzivat zafizeni SVC, pomiicek a odborné literatury v souvislosti se zajmovym
vzdélavanim, v niz se fidi pokyny vedouciho z4jmového utvaru, pedagoga volného casu
a jinych opravnénych osob.

Na ochranu pfed v§emi druhy nasili a vSemi formami zneuzivani.



8.
9.

Na poskytnuti pomoci v nesnazich.
Pozadat svého vedouciho o pomoc v piipadé neporozuméni dané problematice z oblasti
zdjmového vzdélavani nebo pii dlouhodobé neptitomnosti v piipadé nemoci.

Utastnici zajmového vzdélavani, kte¥i se hlasi do zajmovych tutvart, vypliuji prihlasku.
Podpisem piihlasky stvrzuje castnik, Ze se zavazuje Vnitini fad respektovat. U pravidelné
&innosti jsou Géastnici zajmovych ttvard sezndmeni také s Radem ¢lent, klientt a navitévnike,
ktery je pfilohou tohoto Vnitiniho fadu. U nezletilych déti toto svym podpisem stvrzuji zakonni
zastupci déti, ktefi se zavazuji, ze povedou své déti k tomu, aby fad respektovaly.

Ucastnik zajmového vzdélavani je povinen:

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Chrénit zdravi své i svych kamaradl a ucastnikii zajmového vzdélavéani, dodrzovat
pravidla hygieny, bezpe¢nosti a pozarni ochrany v prostorach SVC i mimo né. Pii
veskerém pocinani mit na pameéti nebezpeci Grazu.

Informovat o0 zmén¢ zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych zavaznych
skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh zdjmového vzdélavani.

Dodrzovat zésady slusného a kulturniho chovani, zfeteln¢ oslovovat a zdravit vedouci
zajmovych ttvartl, zaméstnance SVC a viechny hosty.

Chodit do SVC ¢&isté, slusné a pfiméfené (dle innosti) upraven.

Do zdjmovych ttvarti a na aktivity SVC chodit v&as, shromazd'ovat se v prostorach
k tomu uréenych a dbat pokyni svého vedouciho nebo povéiené osoby.

Boty a odév odkladat v prostorach k tomu uréenych. V prostorach SVC se pohybovat v
preztivkach.

Vsichni uéastnici viech aktivit v SVC odpovidaji za penize, cennosti a drahé predméty
(hodinky, kalkulacky, mobily), které maji u sebe, v mistnostech v aktovce a obleceni ve
vyhrazeném prostoru SVC. SVC za tyto véci zodpovida pouze v piipadech, Ze tyto
véci byly svéieny do tischovy pedagogickému pracovnikovi SVC.

Dodrzovat provozni fady odbornych uceben a prostor ur¢enych k ¢innosti a fidit se jimi.
Pti pfechdzeni z u¢ebny do uc¢ebny nebo do jinych prostor v ramci zafizeni se chovat
slusné a respektovat pokyny svého vedouciho.

Pii ¢innosti konané mimo vlastni zafizeni SVC se Fidit vnitinimi fady daného zaiizeni,
ve kterém probihd c¢innost, a respektovat pokyny svého vedouciho nebo jinych
povétenych osob.

S veSkerym majetkem (napt. ucebnimi pomuickami) zachazet Setrné. Za umyslné
zni¢eny majetek bude vyzadovana nahrada. VeSkeré zplsobené ¢i zjisténé zavady na
majetku musi byt neprodlené hlaseny vedoucimu krouzku (¢innosti), piipadné sluzbé
dne ¢ recepnimu. Kazdé svévolné poskozeni nebo zni¢eni majetku SVC, ticastniki
z4jmoveého vzdélavani, €1 jinych osob hradi ten, ktery poskozeni zavinil nebo jeho
zakonny zastupce (podléha rezimu ob¢.z. § 422).

Béhem c¢innosti neopoustet prostory, ve kterych probiha ¢innost, bez védomi vedouciho
dané ¢innosti.

Slusné se chovat na WC, dodrZovat pravidla osobni hygieny.

Kazdy traz, poranéni ¢ nehodu, k niz dojde v pribéhu ¢innosti v SVC, jsou tidastnici
povinni ihned ohléasit svému vedoucimu nebo ptfitomnému pedagogickému
pracovnikovi.

Utastniku zajmového vzdélavani neni dovoleno manipulovat s ohném bez dozoru
dospélé osoby.

Respektovat zakaz koufeni, uzivani alkoholu a dalSich omamnych latek (napi. THC,
tzv. nové psychoaktivni latky, kratom, zneuzivané 1éky, inhala¢ni latky) ve vSech
prostorach SVC. Je také zakazano piichazet na innost SVC pod vlivem téchto latek.
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17. Plnit pokyny pedagogickych pracovnikii a povéienych osob a dodrZzovat v plném
rozsahu tento vnitini fad.

18. V pfipadé nemoznosti zucastnit se pravidelnych schizek zidjmovych tutvart, jsou
ucastnici, povinni informovat o této skute¢nosti vedouciho krouzku, vedouciho oddéleni
nebo feditele ¢i jeho zastupkyni pro pedagogickou ¢innost.

19. Zletili uéastnici jsou povinni oznamovat SVC tidaje podle § 28 odst. 2 a 3 zakona &.
561/2004 Sb., skolsky zakon a dalsi udaje, které jsou podstatné pro pribeh zajmového
vzdélavani nebo bezpecnost ucastnika, a zmény v téchto udajich.

20. Nepohybovat se v prostorach SVC s nebezpeénymi piedméty (napf. noze, teleskopické
obusky, paralyzéry, peprové/obranné spreje, stielné zbrané a jejich repliky,
pyrotechniku a dalsi pfedméty zptisobilé ohrozit zdravi)

21. Pokud ma ucastnik u sebe nebezpecny predmét (napt. ntiz, teleskopickou ty¢, stielnou
zbraii), bezodkladné pfi piichodu na SVC jej odevzda k uschové na recepci do
uzamykatelné schranky; predmét se ti€astnikovi vyda pti odchodu z objektu.

22. Na vyzvani povéteného pracovnika SVC umoznit kontrolu osobnich vé&ci ve spoleénych
prostorach (napt. odemknout $atni skfinku, ptedlozit tasku/batoh) za ucelem zajisténi
bezpeénosti své i ostatnich; kontrolu provadéji vzdy dva pracovnici SVC a pofizuji
struény zaznam.

23. Poruseni bodu 16, 20-22 je hrubé poruseni vnitiniho fadu a mtize vést k podminénému
vylouceni ¢i vylouceni z ¢innosti v ramci spravniho tizeni dle § 30 skolského zakona.

SVC neodpovida za zaka v dob& mimo piedem stanoveny rozvrh zdjmové ¢innosti a pokud se
nejednd o akci pofaddanou stfediskem a pfedem oznamenou zdkonnym zastupclim Zéka, napf.
jeho prostfednictvim. Zejména neni odpovédné za zdka béhem jeho cesty do zafizeni a ze
zafizeni, v dob& pifedem zndmého odvolani ¢innosti, pferuseni nebo pozdéjsiho zahdjeni
&innosti. Neodpovida za Z4ka ani tehdy, porusi-li zdk svym chovanim vnitini ¥ad lent ZU, se
kterym byl seznamen a piisluSny pedagogicky pracovnik o tomto poruseni nevédé¢l nebo tomu
nemohl zabranit.

Reditel SVC miize v piipadé zavazného poruseni povinnosti stanovenych vnitinim fadem
rozhodnout 0 podminéném vylouceni nebo vylouceni ti€astnika z ¢innosti stiediska (v rdmci
spravniho ftizeni). Zvlasté hrubé slovni a umyslné fyzické Utoky Zdka nebo studenta vici
ostatnim uc€astnikiim zadjmového vzdélavani, piipadné pracovnikiim strediska se vzdy povazuji
za zavazné zavinéné poruSeni vnitiniho fadu.

Clanek 3

Zikonni zastupci déti, Zaka a studentii — ucastnikl zdjmového vzdélavani

1. Rodice ucastnikli zajmového vzdélavani maji pravo informovat se o ucasti a chovani
svého ditéte, Zaka u vedoucich zajmovych utvari nebo vedoucich oddéleni a pracovist'.

2. Rodi¢e mohou vznaset dotazy a piipominky k &innosti SVC vedoucim zijmovych
Gtvar, vedoucim oddéleni, fediteli SVC nebo jeho zastupkyni pro pedagogickou
¢innost.

3. Rodi¢e jsou povinni informovat vedouciho zajmového utvaru o zméné zdravotni
zpisobilosti, zdravotnich obtizich ditéte a zZaka nebo jinych zavaznych skute¢nostech,
které by mohly mit vliv na prub&h zajmového vzdélavani.

4. V pripad¢, zZe se dit¢ a zak nemuze zcastnit pravidelnych schiizek, jsou rodice povinni
informovat o této skute¢nosti vedouciho krouzku, vedouciho oddéleni nebo feditele ¢i
jeho zé&stupkyni pro pedagogickou ¢innost.

5. Rodiée jsou povinni oznamovat SVC udaje podle § 28 odst.2 a 3 zakona 561/2006 Sb.
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10.

=

10.

a dalsi udaje, které jsou podstatné pro prubéh zdjmového vzdélavani nebo bezpecnost
ucastnika, a zmény v téchto tdajich.

Rodice jsou povinni zaplatit uplatu za zajmové vzdélavani v terminech stanovenych
teditelem SVC.

Rodige maji pravo pozadat v ramci spravniho fizeni feditele SVC o snizeni uplaty za
zajmové vzdélavani, dle Vyhlasky ¢.74 /2004 Sb. o zajmovém vzdélavani (podanim
pisemné Zadosti).

Nepohybovat se v prostorach SVC s nebezpeénymi predméty a nepiichazet pod vlivem
alkoholu ¢i jiné navykové latky.

Respektovat rezim bezpecnostni kontroly — na vyzadani poskytnout soucinnost (napft.
uloZeni nebezpe&ného predmétu na recepci do Gischovy, vy&kani na piijezd Policie CR,
je-1i to nezbytné k zajisténi bezpecnosti).

Pii odmitnuti soucinnosti nezletilého Gc¢astnika pii bezpe¢nostni kontrole bere zakonny
zastupce na védomi, ze SVC piivold Policii CR, ktera provede potiebné tkony; zakonny
zastupce bude o situaci neprodlené informovan.

Clanek 4

Pedagogicti a ostatni pracovnici

Svédomité plni tkoly dané planem prace SVC na aktualni rok.

Pedagogiéti a ostatni zaméstnanci SVC piichazi do prace sluiné a korektné oble¢eni
(dané obleéeni odpovida vykondvané ¢innosti SVC, naptf. sportovni, turistické,
spolecenské obleceni atd.).

Vystupuji vuci Géastnikim zajmového vzdélavani s porozuménim a pochopenim,
dodrzu;ji pravidla sluSného chovani a rovného pfistupu.

Jsou vzdy ochotni — dle danych moznosti — pomoci a podat pozadované informace jak
ucastnikiim zdjmového vzdélavani, tak jejich zdkonnym zastupctim.

Dodrzuji Vnitini ¥ad SVC, Organiza¢ni ¥ad, Provozni fady pracovist. Ridi se
Zéakonikem prace, smérmicemi SVC, zékony a pravnimi piedpisy, které jsou
pozadovany pro jejich vykon prace.

VSsichni pedagogicti pracovnici zajistuji BOZ déti pti Cinnostech, které ptimo souviseji
se zajmovym vzdelavanim. Dodrzuji predpisy k  zajisténi BOZP a PO, pouZivaji pti
praci OOPP. Pii trazu poskytnou ditéti nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti oSetieni
lékatem. Uraz  ihned hlési sluzbé dne, fediteli nebo zastupkyni pro pedagogickou
¢innost. Vyplni zdznam do knihy urazl, ptipadné vyplni pfedepsané formulaie pro
hlaSeni urazu. Pred zapoCetim ¢Cinnosti musi byt v krouzku ¢i kurzu tcastnici
prokazateln& progkoleni z oblasti BOZ a PO. Klienti pfihlasujici se v prabghu ZU musi
byt rovnéz prokazatelné proskoleni. Toto proskoleni se tyka i castnikt taboru.
Proskoleni je stvrzeno podpisem klientll na formulafi.

Po skonéeni ¢innosti prekontroluji poradek v uéebné, zavieni oken, vody atd. a odvedou
¢leny ZU do $atny.

Na zakladé divodného podezieni vyzve ucastnika/zakonného zastupce k ptedlozeni
osobnich véci ve spoleénych prostorach (napf. Satna). Kontrolu provadi vzdy dva
zaméstnanci SVC (je-li to mozné, tak alespon jeden pedagogicky pracovnik) a sepise se
zaznam (dtvod, rozsah, vysledek, piitomné osoby).

Nebezpecné predméty zajistuje recepce do uzamykatelné schranky proti podpisu
(evidence: jméno, popis pfedmétu, ¢as ulozeni, podpis a vydej predmétu).

Pii odmitnuti soudinnosti u dospélé osoby ji vykdze z prostor SVC, je-li diivodné
podezieni z ohroZeni &i protipravniho jednani, zavola policii CR. U nezletilého pak
zavolé policii CR a informuje zkonného zastupce.
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11. Sluzba dne a povéfeni pracovnici jsou opravnéni jednat jménem SVC v nutnych
ptipadech a kontaktovat slozky IZS.

Provoz, vnitini rezim a pracovisté SVC

Clanek 5
Pracovisté SVC

1. SVC Ostrava — Zabteh, piispévkova organizace (dale SVC) ma tii pracovisté — SVC
v Ostravé — Zabiehu, Gurtjevova 8, pobocku v Ostravé — Dubing, J. Matusky 26 A a
pobocku v Ostravé — Zabtehu, V Zalomu 1.

2. Nékteré Cinnosti SVC (napt. sportovni, vytvarné apod.) probihaji na zakladé
smluvnich vztahti v jinych zafizenich — dle typu c¢innosti (t€locviény, uéebny
matefskych, zakladnich a stfednich $kol, sportoviste).

Clanek 6
Provoz SVC

Celorocni provoz je rozdélen na obdobi §kolniho roku a hlavnich letnich prazdnin. Provoz SVC
v obdobi skolniho roku, je zaméfen na pravidelnou zajmovou c¢innost (prace v zajmovych
Utvarech), kterd zpravidla za¢ina od poloviny mésice zaii daného roku a konci zpravidla
v polovin€ mésice cervnu daného roku. Konkreétni terminy jsou stanoveny v Organizaci ¢innosti
SVC.

1. Pokud z4jmovy Gtvar nepterusi ¢innost o prazdninach, musi byt jeho ¢innost zahrnuta a
schvalena v planu letni ¢innosti.

2. Letni ¢innost za¢ina v mésici Cervenci, ve vyjimecnych ptipadech v ¢ervnu. Ukonceni
letni ¢innosti je pak v mésici srpnu. Vyhodnoceni letni ¢innosti probiha v mésici zafi.

Clanek 7

Provozni ¥ad SVC

Pti zajistovani vychovné vzdélavacich a provoznich ukold jsou vSichni zaméstnanci povinni
dodrzovat zasady zakoniku prace a ptedpisy o PO a BOZP a dalsi obecné zdvazné predpisy.

V pracovnich dnech za¢ina bézny provoz v 07.00 hodin a kon¢i nejpozdéji ve 20.00 hodin.
Vyjimku povoluje pouze feditel nebo zastupce feditele. O letnich prazdninach je provoz
stanoven od 7.00 do 17.00 hodin.

Objekt SVC je zakodovan. Kodovat miize interni a externi zaméstnanec SVC nebo najemce,
jemuz byl kéd piidélen. Ten, kdo kéd obdrzel, nesmi propuijéit sviij kod ¢lentim ZU, rodinnym
piislusniklim a ani jinym osobam.

Provoz o sobotéch, nedélich a dnech volna je organizovan podle planované ¢innosti na zakladé
zpracovan¢ho organizacniho zajisténi akce (OZA). Za kodovani objektu zodpovidd osoba
uvedend v OZA jako vedouci akce nebo najemce uveden v platné smlouvé o pronajmu.

Cizi organizace nebo jednotlivci, ktefi na zakladé dlouhodobych smluv ¢i kratkodobych smluv
0 pronajmu nebytovych prostor vyuzivaji prostory SVC, jsou sezndmeni s Vnitinim fadem
SVC, pozarnimi a bezpe¢nostnimi predpisy, které dodrzuji. Seznameni potvrdi svym podpisem
na prezenéni listing ¢i smlouvé.



Ve viech prostorach SVC je ptisny zakaz koufeni, podavani a prodeje alkoholickych napoji a
dal$ich navykovych latek.

Za bézny provoz odpovida pedagogicky pracovnik, ktery zajistuje sluzbu dne v ¢ase od 14:00
do 18:00 hodin. O mimofadnych udélostech ihned informuje feditele SVC, zastupkyni feditele,
zastupkyni feditele pro pedagogickou ¢innost.

Provozni fady mistnosti jsou vyvéseny v odbornych u¢ebnach, které maji specifika: PC -
hrn¢itsky kruh — keramicka dilna — vytvarna u¢ebna — herna Klubko — herna Bavidlo —
télocvi¢na — herna stolniho tenisu — baletni sal — u¢ebna — télocvi¢na Klubko a dilna. Pti prvni
schiizce je nutno seznamit zaky s timto provoznim fadem (podpis v deniku ZU). Kopie
provoznich ¥adi mistnosti jsou ulozeny u feditele SVC.

Vyukova hodina v ZU &ini 60 minut, ¢innost ZU probiha zpravidla ve dvou vyucovacich
hodinach. Cinnost zajmovych krouzki déti do 15 let konéi zpravidla v 19.30 hodin, ¢innost
dospélych konci zpravidla nejpozdéji ve 21.00 hodin.

Prazdninova ¢innost probiha dle planu a dle vySe uvedenych podminek pro taborovou a jinou
pobytovou akci a dle organizaénich zajisténi prazdninové ¢innosti.

V objektech SVC nejsou poskytovany ubytovaci a stravovaci sluzby, pouze pronajmy mistnosti
ve volnych hodinach.

Prostory pro mimoskolni vychovnou ¢innost jsou upraveny tak, ze se vyrazné¢ odliSuji od
Skolnich uceben. Plocha volného prostoru je vymezena 2 m? na jednoho Zaka.

Po ukonceni provozu v dany den recepéni kontroluje, zda jsou vypnuty vSechny elektrické
spotiebiCe, zhasnuta svétla, uzaviena okna a uzamceny mistnosti, o sobotach a nedélich pak
tuto kontrolu vykonava pracovnik zodpovédny za akci dle OZA.

Uklid v prostorach uréenych pro pobyt zakii se provadi denné setfenim na vlhko viech podlah,
okennich parapetti, nabytku, krytu topnych téles a klik, u kobercti vyciSténi vysavacem.
Vynaseni odpadkt musi byt provedeno denné. Rovnéz denné se provadi uklid za pouziti
Cisticich prostfedkd s desinfekénim uc¢inkem umytim umyvadel, pisoarovych musli a WC.
Nejméné 1x tydné se provadi desinfekce umyvaren a WC, 1x ro¢né se provadi umyti oken a
svitidel.

Recepce, navstévy a rezim vstupi

Rezim navstév: VSechny navstévy prichazejici za zaméstnanci ¢ekaji na recepci. Recepce
kontaktuje dot¢eného zaméstnance, ktery si navstévu osobné vyzvedne a po jednani doprovodi
zpét na recepci SVC.

Evidence navstév: Navstévy se hlasi na recepci a zapisuji do knihy navstév (jméno, organizace,
kontaktovana osoba, ¢as prichodu, podpis a ¢as odchodu).

Technické zabezpeceni vstupil

Budova Zabieh (Gurtjevova 8): vstup do Satny a na recepci je zajistén videotelefonem. Dvete
do Satny jsou vzdy uzavieny, a klienti se do ni dostanou jen za pouziti videotelefonu.

Pobocky V Zalomu 1 a na Dubiné (J. Matusky 26a): maji videotelefony vedeny do kancelaii a
na recepce. Cilem je monitorovat pohyb vstupujicich osob a fizené vpoustét navstévy.
Uschova nebezpeénych predmétii: Predméty zjisténé pii vstupu se odevzdaji na recepci do
uzamykatelné schranky a eviduji se; vydej pouze pii odchodu ze SVC.

Odmitnuti pravidel: Osoby, které odmitnou rezim vstupu ¢i tschovu nebezpecného piedmétu,
nebudou do prostor SVC vpustény a dle situace bude piivolana policie CR.



Clanek 8
Sluzba dne

Sluzbu dne vykonava pouze interni pedagogicky pracovnik SVC, ve vyjime&nych piipadech po
projednani s feditelem, zastupkyni feditele nebo zastupkyni feditele pro pedagogickou ¢innost
také ostatni kmenovi zamé&stnanci SVC.

V pracovnich dnech je sluzba dne stanovena po prvni pracovni poradé v novém Skolnim roce.
Zmény ve sluzbé musi pedagogiéti pracovnici mit povoleny feditelem SVC, popiipadé
zastupkyni feditele pro pedagogickou ¢innost.

Pfi akcich o sobotach, nedélich, prazdninach nebo svatcich vykonava sluzbu dne pedagogicky
pracovnik, ktery ptislusnou akci organizuje.

Pracovnik, vykondvajici sluzbu dne, zajistuje fadny pribeh denniho programu, bezpecnost a
kazen mezi navstévniky. Dba o potadek, hospodarné vyuzivani zatfizeni a ochranu pred
zcizenim nebo poskozenim. Informuje recepci o konani, odvolani krouzku, ptipadné o akci,
ktera se kona v ten den v SVC.

Povinnosti zaméstnance, vykonavajiciho sluzbu dne:

Zaméstnanec, ktery v tento den vykonava sluzbu dne je fyzicky pfitomen na sluzbé od 14:00
do 18:00 hodin. Béhem vykonu dozoru nesmi pedagogicky pracovnik vykonavat zadné jiné
ginnosti /vedeni ZU, akce aj./ - vyjimku povoluje feditel, poptipadé zastupkyné feditele pro
pedagogickou ¢innost. Pokud pedagog nemuze z jakychkoliv davodi plnit povinnosti sluzby
dne, oznami tuto skute¢nost vedeni SVC a podili se na zajisténi sluzby dne jinymi internimi
zaméstnanci V tomto pofadi — pedagogicky pracovnik, spravni zaméstnanec.

Zaméstnanec, vykonavajici sluzbu dne musi mit pehled o veskeré ¢innosti v objektu — dle
prehledu o ZU a akcich. Dohlizi na déti a nav§tévniky, v neptitomnosti vedouciho ZU ¢&i klubu
zajist'uje nahradniho vedouciho nebo voli pro ¢leny krouzku jiné vhodné zaméstnani — nahradni
program, nebo krouZek supluje. Organizuje vie tak, aby vedouci ZU vyzvedl &leny svého ZU
v ptizemi SVC a odvedl je do mistnosti, kde se ZU kona a aby po ukon&eni ZU piivedl vedouci
ZU &leny krouzku na recepci a predal zakonnym zastupctim, odchézeji-li tyto déti v doprovodu.
V ptipadé potieby poskytne klientovi prvni pomoc nebo zajisténi Iékaiského osetieni. Do knihy
zavad zapiSe zjisténé zavady.

Dohlizi na dodrzovani rezimu navstév a tischovy nebezpecnych predmétl u recepce, pribezné
kontroluje bezpecnost ve spole¢nych prostorach.

Koordinuje bezpeé¢nostni kontrolu osobnich véci dle Cl. 4 (zajidténi druhého pracovnika a
vyhotoveni zaznamu).

Prava sluzby dne:

Sluzba dne ma pravo kontrolovat pribéeh jednotlivych akei toho dne, v neptitomnosti feditele,
zastupkyné teditele ¢i zastupkyné feditele pro pedagogickou ¢innost jedna jeho jménem, o
projednavanych vécech pii nejblizsi piilezitosti informuje feditele SVC.

Je opravnén davat pokyny externim pracovniklim, v dobé nepfitomnosti feditele, zastupkyné
feditele nebo zastupkyni feditele pro pedagogickou ¢innost, i ostatnim zaméstnanctm.

V nutnych pfipadech jednd jménem zatizeni s policii, hasi¢skym zachrannym sborem nebo
zdravotnickym zafizenim.

Vykazat osobu pod vlivem alkoholu ¢i jiné navykové latky a osobu, kterd odmitne souc¢innost
pfi bezpe¢nostni kontrole a v nutnych piipadech ptivolat policii CR.
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Clanek 9

Vedeni §kolni matriky a dokumentace SVC

Za vedeni $kolni matriky v pravidelné ¢innosti zodpovida vedouci pedagogicky
pracovnik oddéleni pravidelné Cinnosti a vedouci pobocek. Za vedeni dokumentace
akci, organizovanych SVC zodpovida vedouci oddéleni piileZitostnych akci a vedouci
jednotlivych akci. Za vedeni dokumentace pobytovych ¢innosti, organizovanych SVC
zodpovida vedouci oddéleni prazdninové ¢innosti a vedouci jednotlivych akci.

Po ukonceni $kolniho roku je Skolni matrika véetné ptihlasek a dokumentace akci
uloZena v archivu. Ulozeni dokumentace do archivu se fidi Spisovym a skarta¢nim
radem SVC.

Skolni matrika je vedena podle § 28 zakona &. 561/2004Sb. (3kolsky zakon), ve znéni
pozdé¢jsich pravnich uprav a predpisi.

Cast IV.

Bezpecénost a ochrana zdravi, ochrana pred socialné patologickymi

jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Clanek 10

Povinnosti uéastnikii zajmového vzdélavani

VSichni pracovnici a ucastnici zajmového vzdélavani se povinné zucastituji Skoleni
BOZP (BOZ) a PO.

Zaméstnance SVC proskoli v BOZP a PO odborn& zplisobila osoba. Externi
zaméstnance proskoli vedouci pedagogiéti pracovnici SVC, nebo povéfeni interni
pedagogové. Skoleni probiha 1x ro¢né.

Zaméstnance (interni i externi) SVC proskoli v PPP odborné zpisobila osoba. Skoleni
probihd 1x ro¢né.

Vedouci zajmovych utvari sezndmi ucastniky zajmového vzdélavani s pravidly
dodrZovani bezpecnosti prace a pozarni ochrany na prvnich schiizkach a o seznameni
provedou zapis do deniku a stvrdi podpisem ucastnikti na daném formulafi.

Vsichni zaméstnanci SVC dodrzuji pii praci bezpenostni a zdravotni piedpisy a
kontroluji jejich dodrzovani externimi pracovniky, détmi, mladezi a vefejnosti
navstévujici zatizeni.

Ugastnici akei se chovaji tak, aby neohrozili své zdravi ani zdravi ostatnich t&astnikd.

Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde b&hem veskeré ¢innosti, jsou Gcastnici
ihned povinni ohlasit pfitomnému pedagogovi, vedoucimu pracovnikovi, piipadné
dozoru na recepci.

V ptipadé trazu zajisti vedouci zajmového utvaru, pedagog nebo jiny pracovnik SVC
zranénému ucastniku zdjmové ¢innosti osetfeni, ptipadné doprovod k 1€kaii, informuje
rodiCe a sepiSe zaznam o Urazu.

Utastnik zdjmového vzdélavani bezodkladn& upozorni svého vedouciho nebo jiného
pedagoga SVC na jakékoliv projevy Sikanovani.

10. Ve viech prostorach SVC je zakazano pozivat alkoholické napoje a jiné omamné latky.

Kazdy, kdo zjisti poruseni tohoto natizeni, je povinen na né upozornit vedouciho nebo
jakéhokoliv zaméstnance SVC.

11. Je zakazana piitomnost osoby pod vlivem alkoholu ¢i jiné navykové latky (napt. THC,

tzv. nové psychoaktivni latky, kratom, zneuzivané léky, inhala¢ni latky).

12. Ucebny se z bezpe¢nostnich diivoda vétraji pouze za piitomnosti dospélé osoby. Déti a
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

zé4ci maji zakazano se pohybovat Ci jinak ptsobit u otevieného okna.

Détem a zakim je zakazano manipulovat s elektrickymi spotiebi¢i, vypinaci a
elektrickym vedenim bez dozoru dospélé osoby.

Pii akcich mimo budovy SVC se pti piechazeni vozovek fidi ¢lenové pravidly silni¢niho
provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pied takovymi akcemi doprovazejici vedouci
¢leny zvlast pouci o bezpecnosti. Pro spole¢né vyjezdy, zajezdy, odborna soustiedéni a
tabory plati zvlastni bezpecnosti pfedpisy, se kterymi jsou ucastnici pfedem seznameni
hlavnim vedoucim tabora.

Déle je zakdzano vnaseni nebezpeénych predméti do vnitinich i vngjsich prostor SVC
(napf. noze, teleskopické obusky, paralyzéry, peptfové/obranné spreje, sttelné zbrané a
jejich repliky, pyrotechniku a dalsi predméty zpusobilé ohrozit zdravi)

Nebezpecné piedméty si klient ulozi na recepci do uzamykatelné schranky s evidenci.
Vydej pouze pii odchodu ze SVC.

Na vyzvani povéteného pracovnika SVC uéastnik umozni kontrolu (odeméeni skiiiiky,
ptredloZeni tasky) za Gi¢asti dvou pracovniki. O této prohlidce se pofizuje zaznam.

V ptipad¢, kdy dojde k odmitnuti spolupréce: u dospélého — tento bude vykazén
z prostor SVC a dle potfeby bude piivolana policie CR. U nezletilého bude piivolana
policie CR a bude informovan zakonny zastupce.

PoruSeni bodi 10,11,15-18 je hrubé poruSeni vnitiniho fadu a mulze vést
k podmine¢nému vylouéeni, poptipadé vylouceni z ¢innosti dle § 30 Skolského zakona.

Clanek 11
Ochrana pied socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili

Dtlezitym prvkem ochrany pted socialné patologickymi jevy je i vychovné plsobeni
na ucastniky ZV zamétfené na zdravy zplsob zivota. V ramci zdjmového vzdélavani
jsou ucastnici seznamovani nenasilnou formou a ptiméfené k jejich véku a schopnostem
pochopit a porozumét dané problematice s nebezpec¢im drogoveé zavislosti, alkoholismu,
koufeni, virtudlni zavislosti (pocitace, televize, video) patologického hracstvi
(gamblerstvi), vandalismu, kriminality a jinych forem nésilného chovani a jsou jim
vysvétlovana pozitiva zdravého Zivotniho stylu.

V rédmci prevence pied projevy diskriminace, nepfatelstvi a nasili monitoruji
pedagogiéti pracovnici SVC vztahy mezi détmi v zajmovych utvarech s cilem fesit
pfipadné problémy mezi détmi jiz v jejich pocatcich. Dle potfeby a naléhavosti
informuji o problémech také zakonné zastupce déti a hledaji s nimi feSeni.

Diilezitym prvkem prevence v této oblasti je 1 vytvoteni pfiznivého socidlniho klimatu
mezi ucastniky navzdjem, mezi uUcCastniky a pedagogickymi pracovniky a mezi
pedagogickymi pracovniky a zakonnymi zastupci ucastnikt zajmového vzdélavani.
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Cast V.

Podminky zachazeni s osobnim a svérenym majetkem

Clanek 12
Zaméstnanci SVC
(interni a externi zaméstnanci)

Kazdy pracovnik vede inventdi svéfeného majetku a odbornych pomtcek podle
mistnich seznami v prostorach, za které nese zodpovédnost. Material a inventaf se
ptid€luje pfi nastupu do funkce a pfi novém nakupu. Inventarizace majetku probiha
jedenkrat ro¢né. Za soukromy majetek pracovnikii SVC nepiebird zodpovédnost.
Pouzivani soukromého majetku pii ¢innosti SVC musi byt schvaleno feditelem &i jeho
zastupkyni.

Kazdy pracovnik je povinen dodrzovat na svém pracovisti a v prostorach, které mu byly
svéteny, poradek.

Vsechny zamykatelné skiin€ a mistnosti je nutno po skonceni prace zamykat.
Mistnosti a prostory vyuzivané pro ¢innost musi byt dany do potadku nejpozdéji druhy
den po ukonceni prace nebo akce a predmeéty dany na své piivodni misto. Pfesouvani
nabytku je povoleno pouze v naléhavych ptipadech a po schvaleni feditelem ¢i jeho
zastupkyni. Jde-1i o trvaly pfesun musi byt zména nahlasena vedeni a zamé&stnanec musi
zajistit Gpravu mistnich inventurnich seznama.

Pujéovani a najem prostor povoluje zastupkyné feditele se souhlasem feditele SVC,
zastupkyné feditele zpracovava fakturaci ndjemného.

Zaptjéeni inventafe je povoleno jen feditelem SVC a pedagoga, kterému inventaf
ptislusi do spravy. Ten sepiSe o zapujceni pfedavaci protokol s uvedenim: jména a
ptijmeni, adresy a telefonu ndjemce véetné terminu navraceni zapujéeného inventare,
nazev zapijceného inventare, inv.¢. a cenu inventare.

Veskeré zptisobené ¢i zjisténé zavady na majetku musi byt neprodlené hlaSeny tediteli
SVC, popiipadé zastupkyni feditele a zapsany do knihy zavad poptipadé na mailovou
adresu: udrzba(a)svczabreh.cz.

Externi zamé&stnanci piebiraji kli¢e od svéfenych prostor na zakladé piedavaciho
protokolu. Za prostory, ve kterych vykonavaji ¢innost, piebiraji spoluzodpovédnost
s ostatnimi pracovniky. Po ukon&eni smlouvy a &innosti v SVC, navrati klice, které
obdrzel oproti podpisu feditele nebo zastupkyni feditele. Jednd se jen o externi
zaméstnance, ktefi maji klice zapujCeny trvale.

Za zamykani budovy je zodpovédny v pracovnich dnech recepéni, o sobotach a nedélich
interni pedagogicky pracovnik, ktery je ustanoven jako vedouci konané akce. Pted
uzamdéenim prostor piekontroluji zodpovédni pracovnici uzavieni vSech mistnosti,
oken, vodovodnich kohoutkt, vypnuti elektrickych spotfebi¢u atd., aby nemohlo dojit
ke skode.

Recepce vede evidenci uloZzenych nebezpetnych pfedméti (jméno, popis, Cas
ulozeni/vydeje, podpis). Kli¢e od uzamykatelné schranky spravuje povefend osoba.
Zaznam o bezpecnostni kontrole a mimotadné udalosti se zaklad4d do knihy zavad /
pfislusné evidence.
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Clanek 13

Zavéreéna ustanoveni

1. Tento Vnitini #ad je zdvazny pro viechny tcastniky zdjmového vzdélavani v SVC a
jejich zakonné zastupce. Bude aktualizovan dle vzniklych aktualnich potieb.

2. Vedouci zajmovych tutvari byli seznameni stimto fadem na poradach externich
pracovniki jednotlivych pracovist’.

3. Podle § 30 skolského zakona &. 561/2004 Sb., zvefejiuje feditel SVC tento vnitini fad
nasledujicim zptisobem: na webu SVC a v feditelng.

4. Vedouci ZU seznami uéastniky s vnitinim fadem na prvnich schiizkach, seznameni je
zapsano v denicich zajmovych ttvarg.

5. Zakonni zastupci ucastniki zajmového vzdélavani jsou seznameni s Radem &lend,
klientii a navitévniki SVC (je souéasti tohoto Vnitiniho fadu). Svym podpisem na
ptihlasce také stvrdili, ze povedou své déti k respektovani v fadu specifikovanych
pravidel.

6. Kontrolou dodrzovéani Vnitiniho ¥adu SVC jsou povéfeni vedouci jednotlivych oddéleni
a vedouci pobocek.

7. Nazakladé zakona 379/2005 Sb. o opatienich k ochrané¢ pied $kodami plsobenymi
tabakovymi vyrobky, alkoholem a jinymi navykovymi latkami je zakazano koufit a
pozivat alkohol a jiné navykové latky ve vnitinich i vn&jich prostorech SVC.

Touto smérnici se rusi smérnice ¢. 12 z 30.1.2022

Tato smérnice nabyva u¢innosti 1.11.2025

V Ostravé dne 27.10.2025

Bc. David Stteldk, MBA
feditel SVC, Ostrava — Zabieh, p o.
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10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24,

25,

26.

Piiloha k Vnitinimu fadu:

Doplnék k Vnitinimu fadu SVC dle § 30 Skolského zakona €.561/ 2004 Sb
Rad ¢lend, klientd a navstévnikia SVC

PFed zahajenim krouzku /ZU/ akce nebo tabora &ekaji &lenové v tomu uréenych prostorach SVC.
V dobé kdy bézi Kluby Bavidlo na Zabfehu a Bavik na Dubin&, mohou ¢&lenové Cekat v téchto
klubech. Pfitomny pedagog je pak upozorni na zacatek jejich zajmového utvaru.

Clenové se prezuji do domaci obuvi, odév a obuv odloZi v centralni $atné (neni-li uréeno jinak) a
&ekaji na vedouciho. Clenové, ktefi maji své $atny u odbornych uéeben, pockaji na pedagogického
pracovnika, ten Satnu odemkne a pred zaCatkem aktivity uzamkne. Po skonceni aktivity Satnu
odemkne a kli¢ odevzda na recepci SVC.

Clenové zdravi v8echny dospélé osoby v budové.

PFi pfichodu do uCebny urené k Cinnosti se ¢lenové ucastni zajmoveé Cinnosti pod dohledem
vedouciho, ktery je zodpovédny za bezpeénost Ucastnikl a pribéh ¢innosti.

V dobé ¢innosti se ¢lenové zdrzuji jen v prostorach k této ¢innosti uréenych. Pokud chce ¢&len tyto
prostory opustit z jakéhokoliv dlivodu, nahlasi sv(lj odchod vedoucimu.

Do SVC ¢&lenové nenosi drahé predméty a pfedméty nesouvisejici s danou zajmovou &innosti. SVC
za ztratu nebo poskozeni téchto predmétli nenese odpovédnost.

Clenové a navstévnici nenosi do SVC nebezpedné predméty (napf. noZe, pepfové spreje atd.).
Pokud maiji takovy pfedmét u sebe, musi jej odevzdat bezodkladné&, po pfichodu do prostor SVC,
na recepci do uzamykatelné schranky a vyzvedne si jej az pfi odchodu z prostor SVC.

Navstévy se musi hlasit na recepci, zapisuji se do knihy navstév a vy€kaji na vyzvednuti
zaméstnancem.

Vstup do Satny a na recepci je fizen videotelefonem; na pobocCkach (V Zalomu, Dubina) je
videotelefon veden do kancelafi a ha recepce.

VSichni ¢lenové dbaji na hygienické predpisy, dodrzovani Cistoty a pofadku, pfi odchodu zanechaji
mistnost v Cistém stavu.

Hodina pro z&jmovou ¢&innost v SVC je zpravidla 60 minut.

Clentim neni dovoleno vstupovat do uéeben a kancelafi bez vyzvani zaméstnancem SVC.

Pro ¢&leny plati pfisny zakaz manipulovat se zafizenim SVC bez pfitomnosti vedouciho, ktery
k pfipadné manipulaci musi dat pfikaz. Toto plati pro veskeré prostory SVC.

Po ukonéeni &innosti se &lenové v SVC nezdrzuji. V $atné se zdrzuji jen po dobu nezbytné nutnou.
Se souhlasem rodi¢t mohou, po ukonéeni ¢innosti, navstivit v dobé provozu klub Bavidlo nebo Klub
Bavik.

Clen dbéa pokynl vedoucich ZU anebo akce a dal$ich zaméstnancti SVC.

Clenové nepouzivaji hrubych a vulgarnich slov, jsou ohleduplni k mlad$im a slabsim G&astnikiim
zajmoveé &innosti.

Je pfisné zakazano télesné ublizovani, ponizovani, a veSkeré &innosti, které by vedly k ohrozovani
zdravi. Chrani své zdravi a zdravi ostatnich, jakykoliv i drobny Uraz hlasi svému vedoucimu.
Ugastnici zajmového vzd&lavani oslovuji ¢leny pedagogického sboru ,pane fediteli“, ,pani
zastupkyné®, ,pani/pane vedouci*.

Kazdé poskozeni nebo zavady v uéebné nebo v jinych prostorach SVC, hlasi ¢len vedoucimu nebo
jinému zaméstnanci SVC (vratny, jiny pedagog).

Nalezené pfedméty se odevzdaji na recepci SVC.

Kazda nepfitomnost &lena ZU je zaznamenana v deniku ZU. P¥i tieti po sob& jdouci nepfitomnosti
hlasi tuto skuteénost vedouci ZU sluzbé& dne, nebo vedoucimu oddéleni pravidelné ginnosti, ktery
bude informovat rodice.

Pokud ¢len pozada o predcasné uvolnéni z &innosti, je povinen predlozit vedoucimu pisemnou
zadost od zakonného zastupce. Tato zadost se zaklada u vedouciho pravidelné innosti.

B&hem ¢&innosti nemudze ugastnik svévolné opustit budovu SVC. Pokud by bylo &lenu nevolno,
odchazi jen v doprovodu rodi¢i nebo povérené dospélé osoby.

Pokud dojde k hrubému poruseni tohoto fadu SVC muze nasledovat vylougeni &lena z této &innosti,
bez narok(i na vraceni zaplacené ceny ZU, tabora nebo akce.

V8ichni ucastnici zajmové Cinnosti jsou povinni dodrzovat Provozni Fady mistnosti, kde probiha
zajmova &innost.

S timto Fadem SVC jsou seznameni vSichni G&astnici zajmové &innosti. Rad SVC je vyvésen na
webovych strankach SVC.

V Ostravé dne 27. 10. 2025 Bc. David Strelak, MBA
feditel SVC Ostrava — Zabieh

14



